KLEINER & KLEINER - AGSTEN

RECHTSANWALTE « FACHANWALT » LEHRBEAUFTRAGTER THM

Wochenarbeitszeit: Teilzeit/Vollzeit
Beginn der Beschdiftigung: ab sofort
Art der Beschdftigung: Unbefristet

Sie sind ein/e Rechtsanwaltsfachstellte/r oder ausgebildete/r Burokaufmann/frau, die/der
gerne im Team arbeitet? Dann suchen wir Sie zur Verstarkung unserer vornehmlich im
Strafrecht tatigen Kanzlei in Linden (Giel3en).

Es erwartet Sie ein freundliches Team mit drei Berufstragern, RA-Micro unterstitzte
Kommunikation und ein abwechslungsreiches Tatigkeitsfeld.

Zu lhren Aufgaben gehoren u.a.:

- Unterstitzung und Zuarbeit der Rechtsanwailte
- Mandantenbetreuung

- Kommunikation mit Behdérden und Gerichten

- Kalenderfiihrung und Uberwachung von Fristen

Anforderung:

- Abgeschlossene Berufsausbildung zur/zum Rechtsanwaltsfachangestellte(n) oder
eine vergleichbare Ausbildung

- Sicherer Umgang mit dem PC (MS-Office)

- RA-Micro-Kenntnisse von Vorteil

- Rechnungserstellung nach RVG und Verglitungsvereinbarung

- Organisationsgeschick

- Selbststandige und gewissenhafte Arbeitsweise

Wir bieten:

- Eine familiare Atmosphare, flache Hierarchien

- Eine abwechslungsreiche Tatigkeit

- Gute Bezahlung; 30 Tage Urlaub

- Moderne Biiros mit grolem Parkplatz und guter Nahverkehrsanbindung
- groRzligiger, klimatisierter Arbeitsplatz

Klingt dieses Stellenangebot ganz nach lhrer beruflichen Zukunft?
Dann senden Sie bitte lhre vollstandigen und aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen unter

Angabe des friihestmoglichen Eintrittstermins sowie lhrer Gehaltsvorstellung an folgende E-
Mail-Adresse: kanzlei@rae-kleiner.de.
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