Mﬁﬁf
RECHTSANWALTSKAMMER
FRANKFURT AM MAIN

KCRPERSCHAFT DES OFFENTLICHEN RECHTS

Die Rechtsanwaltskammer Frankfurt am Main ist eine Korperschaft des 6ffentlichen Rechts und
Selbstverwaltungsorgan der in den Landgerichtsbezirken Darmstadt, Frankfurt, GieRen, Hanau,
Limburg und Wiesbaden zugelassenen Rechtsanwaltinnen und Rechtsanwilte, Syndikusrechts-
anwaltinnen und Syndikusrechtsanwalte sowie der Berufsausiibungsgesellschaften. Sie ist die an
Mitgliedern zweitgrofRte Rechtsanwaltskammer in Deutschland.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
einen Sachbearbeiter (m/w/d), vorzugsweise in Teilzeit (mind. 20 Wochenstunden)

lhr Aufgabengebiet

e umfasst die Erfassung und Pflege der Mitgliederdaten, insbesondere die Bearbeitung von
Zulassungsantrdagen von Rechtsanwaltinnen und Rechtsanwalten sowie
Syndikusrechtsanwaltinnen und Syndikusrechtsanwilten.

e Sie erteilen erste telefonische Auskiinfte, erstellen entsprechende Korrespondenz und
bereiten Mitgliederstatistiken vor

lhr Profil:

e Abgeschlossene Berufsausbildung (Rechtsanwaltsfachangestellte/r, Kauffrau/Kaufmann fir
Burokommunikation, Verwaltungsfachangestellte/r 0.4.)

e der Umgang mit den gangigen Office-Produkten und der elektronischen Datenverarbeitung
ist Ihnen vertraut,

e Sie arbeiten sorgfaltig, eigenverantwortlich und strukturiert.

Wir bieten:
e eine interessante und abwechslungsreiche Aufgabe an einem Arbeitsplatz in zentraler
Innenstadtlage,
e |eistungsgerechte Vergltung in einem unbefristeten Arbeitsverhaltnis,

e zusatzliche betriebliche Altersvorsorge,
e interne und externe Weiterbildungsmaoglichkeiten.

Ilhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen Gbermitteln Sie bitte an die E-Mail-Adresse:

Personal@rak-ffm.de

Rechtsanwaltskammer Frankfurt am Main
Bockenheimer Anlage 36
60322 Frankfurt am Main
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